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verificd modul de incasare a sumelor la bugetul local si semnaleazd neregulile constatate.
facand propuneri de intrare imediata in legalitate;

organizeazd si conduce intreaga evidentd contabild la nivelul autoritatilor publice ale comunei.
in conformitate cu Legea contabilitatii si cu normele emise de Ministerul Finantelor, acordand
atentie urmétoarelor actiuni: {inerea la zi a evidentei mijloacelor fixe, pe locuri de folosire,
astfel incat sa raspundd cerintelor de asigurare a controlului de gestiune internd; efectuarea
evidentei contabile a materialelor si obiectelor de inventar, atat analitice cat si sintetice in
conditiile legale in vigoare; organizarea si conducerea contabilitatii mijloacelor banesti si a
decontarilor de orice fel; organizarea contabilitétii cheltuielilor pe capitole, articole si aliniate.
conform cu clasificatia bugetara;

asigurd exercitarea controlului financiar preventiv si de gestiune conform prevederilor legale in
vigoare;

intocmeste programul anual de inventariere a patrimoniului pe care il supune spre aprobarea
primarului cu acordul directorului de directie, dupa care urmareste realizarea acestuia;
intocmeste statele de platd pentru salariatii din aparatul propriu cu datele furnizate de
Compartimentul resurse umane;

intocmeste recalcularea drepturilor salariale ale personalului in cazul indexérilor de salarii. cu
respectarea normelor legale;

asigurd confidentialitatea datelor si documentelor contabilitatii;

D. In domeniul buget-prognoze economice :

a) asigurd si raspunde de elaborarea proiectului bugetului local al comunei, colaboridnd in
acest sens cu celelalte compartimente si institutiile din subordinea Consiliului local pentru
fundamentarea si dimensionarea indicatorilor financiari; proiectul de buget astfel elaborat,
il prezinta pe cale ierarhica ordonatorului principal de credite;

b) dimensioneaza veniturile proprii pe capitole ale bugetului local;

c) primeste, analizeazd si emite propuneri de rectificare a bugetului local, repartizarea pe
trimestre a fondurilor si utilizarea fondurilor de rezerva bugetara;

d) analizeaza necesitatea, oportunitatea si eficienta angajérii unor imprumuturi in vederea
realizdrii unor lucrdri publice de interes local, inaintdnd propuneri corespunzitoare
conducerii primdriei;

e) intocmeste documentele de alimentare cu mijloace banesti a unitdtilor din domeni
invatdmantului, asistentei sociale, culturd si sanatate, urmarind incadrarea acestor institutii
in creditele bugetare aprobate prin bugetul local;

f) conduce evidenta creditelor repartizate pe ordonatorii tertiari de credite;

g) raspunde pentru cheltuielile efectuate din mijloacele bugetare, extrabugetare si din alte
fonduri legal constituite, asigurdnd incadrarea corectd in subdiviziunile clasificatiei
bugetare;

h) furnizeaza date privind bugetul local, pentru intocmirea raportului primarului privind starea
economicd si sociald a comunei pe anul in curs sau expirat;

i) dispune masuri corective corespunzitoare in cazul depasirii cheltuielilor;

j) elaboreaza lucrdri de prognoza economico-financiard pe termen scurt si mediu la nivelul
comuneli, pe care le prezintd pe ordonatorului principal de credite;

k) analizeazd documentatiile prezentate de serviciile contractate si institutiile subordonate
Consiliului local, privind subventiile bugetare pentru serviciile publice comunale prevazute
de lege;

1) asigurd intocmirea dérilor de seama statistice si financiare pe linie de buget, pe care le
transmite la termenele scadente celor in drept sa le primeasca;




