m) acordd asistentd pe linie de buget comisiilor de specialitate ale Consiliului local la

n)
0)

p)

dispozitia conducerii primariei;

asigurd confidentialitatea datelor si documentelor care nu sunt destinate publicitatii prin
mass-media;

asigurd evaluarea anuald a performantelor profesionale ale personalului, programarea
acestuia in concedii de odihna, precum si stabilirea prin fisa postului a atributiunilor de
serviciu pe fiecare salariat;

duce la indeplinire si alte atributiuni stabilite de consiliul local sau de primar, cat si a celor
ce rezultd din actele normative in vigoare;

E. In domeniul control financiar de gestiune

a)
b)
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d)
e)
f)

g
h)

i)
k)

intocmeste lista sarcinilor periodice de control si o transmite spre aprobare primarului, dupa
care trece la realizarea acestora;

efectueaza controlul gestionar de fond la toate serviciile si unitatile bugetare finantate de la
bugetul local si prezinté rapoarte cu constatirile facute direct primarului pentru a decide;
urmareste aplicarea sanctiunilor disciplinare si contraventionale, precum si stabilirea
raspunderilor materiale sau civile, dupa caz, impotriva celor vinovati;

prezintd la cererea Consiliului local, rapoarte si informari privind constatarile facute si
masurile luate;

controleaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea angajarii fondurilor financiare, precum si
decontarea acestora de citre beneficiarii acestor fonduri;

urmdareste respectarea legalitdfii in stabilirea impozitelor i taxelor si destinatia data
fondurilor incasate:

controleaza modul de aplicare a sistemului de salarizare, precum si legalitatea platilor facute
cu personalul sau in legdtura cu acesta;

verificd legalitatea documentelor de licitatii, inchirieri, concesiondri si a contractelor
incheiate cu beneficiarii sau castigatorii licitatiilor;

verificd legalitatea platilor si deconturilor facute prin contabilitate si casieria Primdriei si
dispune masuri de intrare in legalitate in caz de nevoie, verifica modul de valorificare a
inventarelor si a incasarilor;

controleazi legalitatea executiei bugetului local, sesizénd primarul si Consiliul local despre
eventualele neajunsuri constatate;

duce la indeplinire orice alte atributiuni dispuse de primar, sau cele care rezultd din actele
normative in vigoare; ‘

F: In domeniul veniturilor
a) organizeazi evidenta si incasarea chiriilor pentru locuine si spatii cu altd destinatie decat aceea

de

locuinte aflate in administrarea primariei

b) participa cu deleagati in comisia de licitafii a spatiilor comerciale si urmareste incasarea
chiriilor licitate

c) asigurd miasuri de calculare si recalculare a chiriilor pentru spatiile inchiriate din fondul locativ
si cu altd destinaie oridecate ori este nevoie si urmareste incasarea acestor diferente

d) intocmeste documentele legale pentru recuperarea debitelor din chirii pe cale silita, pe care le
predi seviciului juridic spre actionarea acestora in judecata

¢) organizeazi activitatea de incasare a chiriilor in numerar prin caseria serviciului i urmareste
decontarea legald a sumelor incasate



