V. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI STARE CIVILA SI ARHIVA
Compartimentul Stare civild si arhiva este subordonat Primarului comunei Béisoara si direct
subordonat Secretarului General al comunei, avand in principal urmatoarele atributii:

A. In domeniul autoritate tutelard

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

h)
i)
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D)

p)
Q)

r)
s)

t)

asigurd inregistrarea actelor si faptelor de stare civild in registrul de nastere, césatorie,
deces si elibereaza certificate de stare civild

primeste documente legale privind cererile de oficiere a césétoriei in fata ofiterului de
stare civild, asigurd realizarea acestei oficieri in cadrul solemn prevazut de lege si
elibereaza certificatul de casatorie tinerilor in cauza

elibereazd persoanelor indreptatite duplicate dupa certificatele de stare civild in caz de
pierderi, distrugeri, furt sau alte situatii care au condus la disparitia actelor originale
intocmeste lunar buletine statistice pe categorii de acte de stare civild pe care le transmite
la Directia de Statistica

inainteazd politiei locale buletinele de identitate a persoanelor decedate si Centrului
militar judetean militare pentru decedatii care posedau astfel de documente

opereaza in documentele de evidentd a stérii civile schimbdrile intervenite, dovedite cu
sentinte judecatoresti raimase definitive sau acte administrative legale privind stabilirea
filiatiei, tdgada paternitdtii, declarare deces pe cale judecatoreasca, adoptia, divortul,
schimbarea numelui sau incuviintarea purtirii numelui; toate asemenea modificari se vor
comunica prin mentiuni organelor previzute de lege a tine asemenea evidente

intocmeste documentatia legald de transcriere in registre de stare civild romanesti a
actelor de stare civila intocmite in strainatate si opereazd mentiuni cu aprobarea organelor
competente

promoveaza din oficiu la instantele de judecatd diverse actiuni privind anularea sau
completarea actelor de stare civild

asigura pastrarea documentelor de stare civild cu regim special si asigurd
confidentialitatea datelor si faptelor de stare civild cu care intrd in contact

tine evidenta nasterilor, casatoriilor si deceselor in indexe anuale si asigurd refacerea
registrelor de stare civila pierdute sau distruse

intocmeste documente pe linie de stare civild necesare deschiderii actiunilor de procedura
succesorala de catre cei indreptatiti prin lege

intocmeste lucrarile necesare pentru instituirea tutelei si curatelei pentru minori i majori
in cazurile prevazute de lege

urmareste modul in care se gestioneaza bunurile si valorile persoanelor puse sub tutela si
cere tutorilor sa prezinte dari de seama anuale pentru descarcare de gestiune

intocmeste documentele legale privind adoptiile

depisteazd si tine evidenta minorilor §i persoanelor majore lipsite de capacitate de
exercitare si intocmeste dosare pentru internarea acestora in institutiile de ocrotire, in
vederea acordarii ocrotirii lor de catre stat

intocmeste anchete sociale in dosarele aflate pe rol la judecétorii, privind stabilirea
domiciliului minorilor la unul din parinti

asigurd intocmirea documentelor pentru plasament familial si incredintarea minorilor
pentru crestere si educare altor familii sau acelora din care provin in conditiile legii
intocmeste anchete sociale pentru minorii delincventi

intocmeste dosare pentru plasarea bolnavilor psihici periculosi, in vederea supravegherii
lor in conditiile dispuse de lege

asigura intocmirea anchetelor sociale pentru acordarea de ajutoare banesti ocazionale si
masa gratuitd la Cantina de ajutor social celor indreptatiti



