s) Tine evidenta hotirarilor adoptate de consiliul local;

t) Intocmeste rapoarte, documente, situatii, studii, evaluari referitoare la activitatea specifica
compartimentului sdu;

t) indeplineste atributii in Comisia locald pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor din comuna Béisoara;

u)Depune la depozitul arhivei, pe bazi de inventar si proces-verbal de predare-primire documentele
create in cursul unui an calendaristic, grupate in dosare, potrivit problematicii si termenelor de
pastrare stabilite in nomenclatorul documentelor, in termen de pana la 3 luni de la expirarea anului;
v) Asigurd buna intretinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor, precum si buna functionare a
aparaturii electrice, electronice si informatice date in responsabilitate si cuprinse in fisa de inventar,
iar in cazul unor deteriordri sau defectiuni anunti cu celeritate seful serviciului administrativ si de
gospodirie comunald sau referentul cu atributii in domeniul informatic, dupa caz;

w)Se preocupd in permanentd de pregitirea sa profesionald, intocmind o listd care sd cuprinda
actele normative care reglementeazi activitatea din sfera atributiilor sale, inclusiv pe cele prin care
se modificd/completeazi/aprobi acestea; urmareste zilnic programul legislativ pus la dispozitia
institutiei;

x) Asigura promovarea imaginii administratiei publice locale potrivit atributiilor date in competenta
sa;

y) Indeplineste si alte atributii previzute de lege;

III. ATRIBUTIILE ADMINISTRATORULUI PUBLIC

a) Sa aduca la indeplinire obiectivele si indicatorii de performanta stabiliti de comun acord prin
contractul de management;
b) Detine calitatea de ordonator principal de credite prin delegare;

IV. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI CONTABILITATE

Compartimentul contabilitate se subordoneaza direct primarului si are in principal urmatoarele

atributii:

A. In domeniul economic

a) raspunde de respectarea metodologiei legale de elaborare a proiectului bugetului local al
comunei Biisoara, antrenind toate serviciile si institutiile publice locale la fundamentarea
indicatorilor financiari; proiectul bugetului local astfel intocmit il prezintd ordonatorului
principal de credite;

b) participa la fundamentarea economico-financiara a unor programe de dezvoltare si proiecte ale
comunei urmirind corelarea indicatorilor din proiecte cu resursele financiare alocate prin
bugetul local;

¢) urmireste si asigurd atragerea la bugetul local a tuturor surselor de venituri, stabilind masurile
necesare si solutiile legale pentru buna gestionare si executarea bugetului local;

d) efectueaza analize pe bazi de studii de eficientd economica si propune consiliului local virarile
de credite cat si solutii pentru utilizarea fondului de rezerva bugetara;

e) intocmeste studii de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii unor
imprumuturi in vederea realizarii unor actiuni si lucrari publice, urmarind contractarea,
garantarea i rambursarea acestora la termenele scadente;

f) intocmeste raportul anual de incheiere al contului de executie bugetard pe care il supune spre
aprobare consiliului local;

g) asigurd actualizarea, evidentierea si buna administrare a patrimoniului public si privat al
comunei;



