b)coopereaza cu alte autoritdti competente in vederea verificdrii, la cererea acestora, a unor
date cu caracter personal, daca solicitarea este justificatd prin necesitatea indeplinirii unei atributii
prevazute de lege, cu respectarea reglementdrilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date;

c)constatd contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor romani, inclusiv asupra obligatiilor pe
care le au persoanele prevazute la art. 38 alin. (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor romani,
republicatd, cu modificarile si completédrile ulterioare;

d)coopereaza cu serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor pentru punerea in
legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate i a minorilor cu varsta peste 14 ani, care nu
au acte de identitate.

XIILATRIBUTIILE CONSILIERULUI PERSONAL AL PRIMARULUI

a) asigura consilierea primarului pe probleme specifice administratiei publice locale;

b) reprezinta institutia primarului in relatia cu cetatenii, cu administratia centrald si locald s’
cu alte institutii i organizatii, in baza mandatului conferit de primar;

¢) pregéteste materialul si informarile necesare emiterii actelor administrative ale primarului;

d) asigurd functia de purtétor de cuvant al primarului comunei Baisoara;

e) informeazd prin Monitorul oficial local si presa locald si centrald despre cele mai
importante actiuni ale primarului si convocarea presei la actiunile organizate de primar;

f) colaboreazd cu mass-media pentru organizarea activitdtii de informare;

g) oferd informatii cu privire la activitatile zilnice ale compartimentelor din aparatul de
specialitate al primarului, actiunile primarului, intrunirile oficiale organizate de acesta si
gestioneazd imaginea institutiei in ansamblu;

h) asigura promovarea imaginii Primariei comunei Biisoara prin comunicate de presd,
buletine informative, mape, brosuri, pliante, materiale audio-video sau in format electronic;

i) informeaza operativ despre ludrile de pozitie in presd, radio sau televiziune, ori pe alte cai,
ale unor organizatii, organisme, persoane sau grupuri de persoane fatd de activitatea Primariei si
Consiliului Local;

j) participa la audientele primarului si se preocupa de evidenta si solutionarea acestora;

k) elaboreaza discursurile oficiale; .

1) pune in aplicare planurile si programele de mediatizare organizate de primar;

m) elaboreaza rapoartele de activitate anuale ale institutiei primarului;

n) elaboreaza materialele de prezentare pentru evenimentele organizate de primar;

0) participa la elaborarea documentelor referitoare la proiectele de dezvoltare locald;

p) urméreste modul de indeplinire de catre aparatul de specialitate al primarului a hotérarilor
Consiliului Local;

q) intocmeste proiecte de dispozitii sau de hotérari, pe care le prezinta primarului comunei;

r) asigura fundamentarea complexa a deciziilor de conducere;

s) realizeazi materialele documentare pentru problemele complexe ce necesitd o
documentatie voluminoasa;

s) intocmeste sesizdri si rapoarte privitoare la activitatea compartimentelor din cadrul
primdriei pe care le prezintd primarului;

t) colecteaza si prelucreaza date in vederea informarii corecte si eficiente a primarului;

t) raspunde de pastrarea secretului de serviciu, al datelor si al informatiilor cu caracter
confidential detinute sau la care are acces ca urmare a exercitarii sarcinilor de serviciu;
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