g)

h)

i)

k)

t)

analizeazi si emite propuneri de rectificare a bugetului local si utilizare a fondului de
rezervd bugetard pentru anul in curs pe care le prezintd, pe cale ierarhica, ordonatorului
principal de credite;

analizeazi necesitatea, oportunitatea si eficienta angajarii unor imprumuturi pentru actiuni
si lucrari publice de interes local, pe care le prezintd spre analiza si insusire directorului
economic;

asigurd pe bazi de documentatii tehnico-economice, fondurile necesare pentru buna
functionare a unititilor din domeniul invatamantului, asistentei sociale, cultura si sanatate,
la nivelul creditelor aprobate prin bugetul local;

asigura furnizarea de date economice si financiare pentru intocmirea raportului primarului
privind starea economica si financiard a comunei;

asigura intocmirea lunard a contului de executie a cheltuielilor bugetare pe care o prezintd
conducerii compartimentului economice;

intocmeste lucriri de prognozi economico-financiara pe termen scurt i mediu la nivelul
comunei in consens cu strategia de dezvoltare a localitatii, pe care le prezintd pe cale
ierarhica ordonatorului principal de credite;

analizeazi documentatiile depuse de societitile comerciale contractate de consiliul local,
privind subventionarea unor servicii publice si propune masuri de solutionare a acestora
conform cu prevederile legale in vigoare;

organizeaza si coordoneazi intreaga evidentd contabild la nivelul aparatului Consiliului
local. in conformitate cu Legea contabilititii si cu normele metodologice emise de
Ministerul Finantelor;

asigurd exercitarea Controlului Financiar Preventiv asupra operatiunilor financiar-
contabile;

asigurd intocmirea, circulatia si arhivarea documentelor contabile din cadrul Primariei;
urméreste intocmirea balantelor de verificare si a dérilor de seama contabile la termenele
scadente;

asigura asistenta la comisiile de specialitate, de pe langd consiliu la cererea acestora;
coordoneazi intocmirea unor dari de seama statistice, rapoarte si informari, la nivelul
compartimentelorsubordonate si le transmite celor in drept la termenele scadente;
organizeazd inventarierea patrimoniului primariei, valorificarea rezultatelor obtinute si
asigurd masuri de recuperare a eventualelor lipsuri in gestiune de la cei vinovati;
coordoneazi intocmirea fiselor de evaluare profesionald a salariatilor din cadrul
compartimentului pe care le subordoneaza, precum si intocmirea fisei postului, cu
atributiunile de serviciu pe fiecare persoana incadrata din cadrul compartimentului;

duce la indeplinire si alte atributiuni dispuse de primar si consiliul local;

C. In domeniul contabil si salarizare

a) urmdireste realizarea ritmicd a bugetului local, stabilind mésurile necesare si solutiile legale
pentru buna executare a acestuia, cu respectarea normelor legale in vigoare;

b) intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar, pe care il prezinta ordonatorului principal
de credite;

¢) se implicd in formularea propunerilor de buget pe bazi de prognoze economice, ce vor fi
transmise ordonatorului principal de credite;

d) asigurd alocarea fondurilor bugetare aprobate unitatilor din invd{amant, asistenta sociala,
culturd si sanitate si urmireste utilizarea acestora pe destinatiile date;

e) asigurd respectarea legalitdtii privind intocmirea si valorificarea tuturor documentelor financiar-
contabile prezentate pentru aprobare pe cale ierarhica la ordonatorul principal de credite;



