f) intocmeste lunar situatia incasarii chiriilor din fondul locativ de stat si a spatiilor cu alta
destinatie pe care le inregistreaza si le analizeaza

g) redacteazd si transmite la serviciul de resort diverse rapoarte, informari si diri de seamai
statistice

h) solutioneaza cererile, sesizérile si reclamatiile cetatenilor privid chiriile pentru fondul locativ si
spatiile cu altd destinatie

i) 1indeplineste si alte atributii stabilite de primar si consiliul local in conformitate cu prevederile
legale 1n vigoare

j) intocmeste si elibereaza certificate fiscale;

k) avizeaza adeverinte si contractele care aduc venituri bugetului local;

1) verificd documentatia si inregistreazd in evidente vehiculele nesupuse inmatriculdrii conform
procedurii aprobate prin HCL;

m) emite certificate de inregistrare si numere de inregistrare pe plan local,

n) intocmeste borderourile de debite si scaderi si le transmite spre executare organelor de incasare:

0) urmdreste intocmirea si depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de impunere
(contribuabili persoane fizice si juridice);

p) conduce evidenta taxei asupra mijloacelor de transport cu ajutorul matricolei M.F., intocmeste
borderoul de debite, primeste dosare de transcriere si sistare pentru mijloacele de transport (cu
obligatia de a le rezolva in 20 de zile);

q) verificd periodic persoanele fizice si juridice, asociatiile familiale detinitoare de bunuri aflate in
evidentele fiscale, asupra sinceritatii declaratiilor de impunere initiale, luAnd masuri de incasare
a acestora in termen;

r) aplica sanctiunile prevazute de lege tuturor contribuabililor care incalca legislatia fiscald si ia
masurile ce se impun pentru remedierea deficientelor constatate;

s) efectueazd verificarea taxelor locale, aplicate la nivelul primariei, taxa pentru folosirea
mijloacelor de publicitate, afisaj, taxa de firma, impozitul pe spectacole, etc.) si consemneazi
rezultatele in procesul verbal de verificare;

t) realizeazd, impreuna cu agentii fiscali si contabilul, setul de inchidere anual;

u) intocmeste dosare, impreund cu agentii fiscali, de executare silita pentru riii platnici;

v) identificd, sanctioneazd si impune persoanele care desfasoard activitafi clandestine,
neautorizate, prin actiuni proprii sau in colaborare cu celelalte servicii din cadrul primariei;

w) infiinfeazd, impreund cu agentii fiscali, popriri pe veniturile realizate de debitorii bugetului si
urmareste respectarea popririlor infiintate de catre terti, stabilind dupa caz masurile legal'
pentru executarea acestora;

X) raporteaza lunar sursele de venit atrase in diferite feluri si orice alte informatii privind veniturile
la buget;

y) urmdreste incasarea sumelor cuvenite in baza contractelor de inchiriere si concesiune;

z) propune primarului proiecte de hotarari, face informari in fata Consiliului Local, intocmeste
rapoarte de specialitate ;

aa) verificd modul de indeplinire a obligatiilor asumate prin contactele de concesiune si inchiriere a
bunurilor din domeniul public si privat al comunei;

bb) desfasoara operatiunile specifice activitatii de control managerial intern;

cc) participa in comisiile organizate pentru: achizitii, inchirieri, vanzari si concesiuni de bunuri,
produse si servicii, examinare si evaluare;

dd) elibereaza certificate fiscale;

ee) indeplineste si alte sarcini trasate de sefii ierarhici sau de cétre Consiliul Local; respecta codul
de conduitd a functionarilor publici;




